KELL FELTES

STEUERBERATUNGSGESELLSCHAFT

Fur die Erstellung Ihrer Einkommensteuererklarung bitten wir Sie, uns die
folgenden Unterlagen und Informationen zukommen zu lassen.

Falls Sie dabei Unterstutzung benotigen oder Fragen haben, helfen wir IThnen
jederzeit gerne weiter.

Personliche Angaben

Bitte teilen Sie uns alle - steuerlich relevanten - Informationen im Fall einer
Veradnderung mit:

® Namens- und Adressanderungen
®  Familienstand

® Bankverbindung

Kirchenaustritt oder Kircheneintritt
Wir bendétigen hierzu einen amtlich gultigen Nachweis.
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Kinder

° Name und Geburtsdatum

e Persodnliche ID-Nummer (nicht Steuernummer)

Kindschaftsverhéltnis zu den Eltern
(Bsp.: leibliches Kind, Pflege- oder Adoptivkind)

° Wohnsitz des Kindes
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Kinder

Kinder bis zu Vollendung des 14. Lebensjahrs

¢ Nachweis der Betreuungsaufwendungen ]

Kinderkrippen, -garten, -horte, Tagesmitter, Beaufsichtigung
der Schulaufgaben

Die Aufwendungen miussen durch eine Rechnung nachweisbar
und die Zahlung per Uberweisung oder Lastschrifteinzug
erfolgt sein. Barzahlungen werden nicht anerkannt.

Kinder ab Vollendung des 16. Lebensjahrs
e Nachweis der Ausbildung ]

Hierzu werden Schulbescheinigungen, Immatrikulations-
bescheinigungen oder Ausbildungsvertrage von uns bendtigt.

Kinder, die Privatschulen oder Schulen in freier Tragerschaft besuchen
® Nachweis Uber die Zahlung des Schulgeldes ]
Hierzu wird eine Bescheinigung der Schule Uber das

Schulgeld (ohne Aufwendungen fur Unterbringung,
Betreuung und Verpflegung) von uns bendtigt.
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Sonderausgaben:

Verschiedene Versicherungsaufwendungen kdnnen Sie im Rahmen bestimmter
Hochstbetrage als sogenannte Vorsorgeaufwendungen steuermindernd geltend machen.

® Krankenversicherung ]
®  Pflegeversicherung []
®  Unfallversicherung ]
®  Haftpflichtversicherungen []

(Privathaftpflicht, Tierhalterhaftfplicht, Kfz-Haftpflicht)
®  Gesetzliche Rentenversicherung und Versorgungswerke []
®  Private Rentenversicherung (Rurup-/Riester-Vertrage) ]
. Krankenhaustagegeldversicherung und

Krankentagegeldversicherung ]
. Lebensversicherungen mit einer Laufzeit von

mehr als 12 Jahren []
° Berufsunfahigkeitsversicherungen []
¢ Risikolebensversicherungen ]

Nicht abzugsfahig sind Sachversicherungen, z.B. die Teil- oder Vollkasko-
Versicherung, die Hausratversicherung sowie die private Rechtschutzversicherung oder
fondsgebundene Lebensversicherungen.
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Unterhalt

Unterhaltsleistungen an den geschiedenen oder dauernd getrennt
lebenden Ehegatten, max. 13.805 € zzgl. Beitrage zur
Basisversorgung (Krankenvers.) ]

Unterhaltsleistungen an Kinder, die das 25. Lebensjahr vollendet haben
und noch in Ausbildung stehen. ]

Renten und dauernde Lasten — bitte setzen Sie sich mit uns in
Verbindung. ]

Weitere Sonderausgaben

Spenden an gemeinnutzige Vereine etc. (bis zu € 300,00 bendtigen wir

einen Kontoauszug; ab € 300 eine Spendenbescheinigung) ]
Kirchensteuer und Kirchengeldzahlungen
AulRergewohnliche Belastungen:
. Pauschbetrag wg. Behinderung
(Behindertenausweis vorlegen) []
¢ Krankheitskosten ]
. Aufwendungen fur behindertengerechte Umbaumaflinahmen in Haus
und Wohnung ]
e Aufwendungen wegen Pflegebedurftigkeit ]
Unterbringung in einem Pflegeheim, Behindertenheim oder
*  Altenheim [
e Unterstitzung von Angehdrigen in einer Notlage ]

Um eine aulRergewdhnliche ,,Belastung” kann es sich nur handeln, soweit ihre
Aufwendungen nicht von dritter Seite erstattet werden.
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Haushaltsnahe Dienstleistungen und Handwerkerleistungen
in lhrem Zuhause (sowohl Eigentum, als auch zur Miete)

Haushaltsnahe Dienstleistungen - Hilfe im eigenen Haushalt
zum Beispiel:

e  Putzhilfe ]
e Hausmeister, StralRenreinigung, Winterdienst ]
e  Gartner ]
e  Hausnotruf ]
Handwerkerleistungen (Lohnkosten) - im eigenen Haushalt
zum Beispiel:
e Malerarbeiten (innen und auf3en) ]
e Reparaturarbeiten (auch fur Haushaltsgeréate) ]
e Schornsteinfeger ]
e  Gartengestaltung ]

Haushaltsnahe Dienstleistungen und Handwerkerleistungen

Die Voraussetzungen fur den Abzug sind, dass in der Rechnung die Lohnkosten und
ggfs. Fahrkosten separat ausgewiesen sind und die Zahlung per Uberweisung erfolgt ist
(Nachweis durch Kontoauszug). Materialkosten - Ausnahme Verbrauchsmaterial in
geringem Umfang - werden nicht bertcksichtigt.

Sofern Sie fur lhre Wohnung eine Nebenkostenabrechnung durch Ihren Vermieter oder
Ihre Hausverwaltung bekommen, reichen Sie bitte die folgende Anlage ein:
Nachweis der Aufwendungen i.S.d. 8 35a EStG
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Unterlagen zu den Einkinften aus nichtselbstandiger Arbeit

Alle Unterlagen im Zusammenhang mit Ihren Arbeitsverhaltnissen!

° Lohnsteuerbescheinigung

e Bescheinigungen zu den Vermdgenswirksamen Leistungen

e Bescheinigungen Uber Altersvorsorgebeitrage

Bescheinigungen Uber Lohnersatzleistungen
Arbeitslosengeld, Mutterschaftsgeld, Elterngeld, Krankengeld
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Ausgaben/Werbungskosten

Werbungskosten sind alle Aufwendungen, die durch lhr
Arbeitsverhéaltnis veranlasst sind.
zum Beispiel:

Fahrten Wohnung / Arbeitsstatte - Km-Angabe fur

einfache Entfernung ]
° Anzahl der Arbeitstage im Home-Office ]
° Arbeitsmittel, z.B. Aktentasche, Computer inkl. Zubehdor ]
o Berufskleidung ]
° Beitrage zu Berufsverbanden ]
o Bewerbungskosten ]
o Fachliteratur ]
o Fortbildung / Seminare ]
° Telefonkosten (beruflich veranlasst) ]
° Umzugskosten fur den beruflich veranlassten Umzug ]
. Unter bestimmten Vorausssetzungen die Kosten fur ein

hausliches Arbeitszimmer []
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Unterlagen zu den Einkinften aus Kapitalvermégen

Steuerbescheinigungen

Ertragnisaufstellungen

Bescheinigungen von Investmentfonds

Steuerbescheinigungen Uber Gewinnausschittungen
einer GmbH

Zinseinnahmen aus Privatdarlehen

Unterlagen zu den sonstigen Einkinften

Rentenbescheid Deutsche Rentenversicherung

Rentenbescheid Versorgungswerk

Rentenbescheid Pensionskasse

Bescheide fur Leistungen aus einer privaten Renten- oder
Lebensversicherung

[

[



KELL FELTES

STEUERBERATUNGSGESELLSCHAFT

Unterlagen zu den Einkinften aus Vermietung und Verpachtung

Mietkonten (Bankkonten, die ausschlief3lich fur die Einkunfte aus
e Vermietung und Verpachtung genutzt werden) - bitte vollstandig ]
einreichen

Einnahmen:

° Mietvertrage ]

Aufstellung Uber den tatsachlichen Zahlungseingang

getrennt nach Kaltmiete, Garage, Nebenkosten-Vorauszahlung
¢ Nebenkostenabrechnung mit dem Mieter ]

Werbungskosten, zum Beispiel:

e Darlehenszinsen (Darlehenskontoauszug) ]
e Kontofihrungsgebihren ]
° Instandhaltungskosten (Reparaturen, Wartung) []
o Grundbesitzabgaben

Grundsteuer, Entwésserung, Mull, Stral3enreinigung []
e Strom, Gas, Heizél []
e \Wasser, Abwasser []
e Hausversicherungen ]
e Schornsteinfeger, Hausmeister, Treppenreinigung ]
° Maklerkosten, Fahrtkosten, Telefonkosten []
e Abrechnungskosten (z.B. Techem) ]
® Hausgeldabrechnung Ihrer Hausverwaltung [l

Nachweis Uber Zufuhrung und Verwendung von

Instandhaltungsriicklagen (Aufstellung lhrer Hausverwaltung) []
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Fur den digitalen Austausch Ihrer Belege mit uns bieten wir lhnen
gerne folgendes an:

Uber DATEV Meine Steuern konnen steuerrelevante Belege zwischen dem
Privatmandant und unserer Kanzlei ausgetauscht werden.

Far Unternehmer steht im DATEV Unternehmen Online eine entsprechende
Anwendung zur Verfugung.




